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广东省灵山论坛科学中心公开招聘岗位表

	序号
	岗位名称
	岗位职责
	岗位要求

	1
	综合部部长
	负责综合部全面工作：
1．负责督办落实上级的重要议定、交办事项。
2．统筹办公室的日常工作，落实文电、会务、保密、档案、对外接待、后勤保障、绩效考核等管理工作。
3．统筹中心的宣传、推介、信息工作。
4．统筹内部财务管理工作和审计工作。
5．负责中心人事工作。
6．负责外部联络工作，协助处理各种突发事件。
7．完成领导安排的其他工作。
	1．硕士及以上学历，人力资源、法学、管理类等相关专业优先。
2．8年以上相关工作经验，具有3年以上团队管理经验。
3．中级及以上职称。
4．中共党员优先。
5．具有良好的沟通、协调、组织能力和统筹、分析、判断能力，具有较强的文字功底及公文写作能力。
6．熟悉民非组织、理事会管理、文秘、会务、接待、行政后勤等相关业务的知识和技能。

	2
	市场部
高级主管
	1．负责与政府部门、企业及其他社会机构建立并维护良好的合作关系。
2．制定并执行社会资金计划，与各类社会资金支持项目进行对接，争取资金支持。
3．完成领导交办的其他相关工作。
	1．硕士及以上学历，市场营销、管理类等相关专业优先。
2．3年以上市场拓展或资金管理相关工作经验，有政府资金、企业合作、项目资金管理经验者优先。
3．具备良好的市场分析与调研能力，能够识别市场机会并制定相应的拓展计划，熟悉社会资金支持政策及市场资源，能够高效争取资金支持。
4．特别优秀者可任市场部副部长。

	3
	综合部
品牌宣传专员
	1．根据中心战略发展规划，制定品牌策略并负责实施推进。
2．根据中心年度工作规划，制定全年宣传策略并负责实施推进。
3．负责联系各大央地及境外媒体，提升中心在各大媒体的联系。
4．对接并维护好各类媒体资源，整合并拓展各媒体平台合作模式，制定宣传预算，把控宣传效果。
5．负责各类宣传材料的编写、审核及把关。
	1．本科及以上学历，新闻传播学、中文学等相关专业，或者有科学背景和有传播工作经验者。
2．在媒体行业、新媒体运营、文案策划等领域有成功案例，有主流新媒体资源者优先。
3．文案撰写能力强，富有创意，乐于创新，熟悉不同形式内容平台特性，能灵活策划不同类型内容的传播。
4．中共党员优先。



